
 

 

 Formation OFFICE 365  

Durée : 5 jours / 35  heures Tarif de la formation : 4560 euros  

 

Objectifs pédagogiques 

• Planifier un déploiement de Microsoft 365, configurer le tenant Microsoft 365 et planifier un 

déploiement pilote 

• Expliquer la gestion des utilisateurs, des groupes et des licences Microsoft Office 365 et 

configurer l’administration déléguée 

• Planifier et configurer la connectivité client à Microsoft 365, la synchronisation d’annuaire 

entre Microsoft Azure AD et AD DS 

• Planifier et mettre en œuvre le déploiement Office 365 ProPlus 

• Planifier et gérer les destinataires et les autorisations Microsoft Exchange Online 

• Planifier et configurer les services Exchange Online, Microsoft Teams, Microsoft SharePoint 

Online, les solutions de collaboration dans Microsoft 365 et l’intégration entre Office 365 et 

Microsoft Azure Information Protection 

• Appliquer la surveillance et l’examen des services de Microsoft 365 et gérer les appels au 

support Microsoft 365 

• Planifier et mettre en œuvre une fédération d’identité entre les sites AD DS et Azure AD 

Public concerné 

Professionnels de l’informatique qui veulent apprendre à planifier, configurer et gérer un 

environnement Microsoft 365. 

Prérequis 

• Un minimum de deux ans d’expérience sur les systèmes d’exploitation Windows Server 

• Avoir de bonnes connaissances sur DNS, Active Directory 

• Avoir des connaissances sur les technologies PKI 

• Avoir des connaissances de base sur l’utilisation de PowerShell, sur Exchange Server, 

Microsoft Lync Server ou Skype Entreprise Server, ainsi que Teams et SharePoint Server 

 

 

 

 

 



Programme détaillé 

Planification et déploiement d’Office 365  

• Vue d’ensemble d’Office 365 

• Services de base d’Office 365 

• Prérequis pour un Tenant Office 365 

• Travaux pratiques : 

o Configurer un tenant Microsoft 365 

Gestion des utilisateurs et des groupes Microsoft 365  

• Gérer les comptes utilisateurs et les licences 

• Gérer les mots de passe et l’authentification 

• Créer et gérer les différents types de groupes dans Microsoft 365 

• Gérer les utilisateurs et les groupes Microsoft 365 avec Windows PowerShell 

• Gérer les utilisateurs et les groupes avec l’Azure AD Admin Center 

• Rôles basés sur l’accès et rôles administratifs 

• Planifier et configurer la synchronisation d’annuaire 

• Introduction à la notion d’hybridation 

• Implémenter la synchronisation d’annuaire avec Azure AD Connect 

• Travaux pratiques : 

o Gérer les utilisateurs dans Office 365 

o Gérer les stratégies de mots de passe 

o Gérer les groupes Microsoft 365 

o Gérer les utilisateurs et groupes avec PowerShell 

o Mise en place d’une synchronisation d’annuaires 

Déployer et configurer les outils et applications pour Office 365  

• Planifier la configuration réseau pour les outils Office 365 et les applications 

• Utiliser l’outil de configuration pour Office 

• Gestion et mise en pratique de l’installation « Click to Run » 

• Gestion des déploiements centralisés pour les outils, applications et compléments 

• Le reporting 

• Travaux pratiques : 

o Exécuter l’outil d’analyse de la connectivité (Connectivity Analyser tools) 



o Connecter les clients Office 2016 

o Déployer Microsoft 365 apps pour les entreprises 

o Déployer Microsoft 365 apps via MDM 

Planification et gestion d’Exchange Online  

• Présentation d’Exchange Online 

• Gestion des boîtes aux lettres Exchange Online 

• Gestion des groupes Office 365 avec Exchange Online 

• Gestion des permissions 

• Gestion d’Exchange Online avec PowerShell 

• Planification et gestion des flux de messagerie 

• Planifier et configurer la protection des Emails 

• Travaux pratiques : 

o Gestion des destinataires 

o Configuration des permissions 

o Configuration des paramètres de transport des messages 

o Configuration des la protection des Emails 

Configuration de SharePoint Online  

• Présentation de SharePoint Online 

• Comprendre les liens entre SharePoint, OneDrive, Teams et les groupes Office 365 

• Architecture de SharePoint Online 

• Gestion des collections de sites SharePoint Online 

• Configuration de SharePoint Online 

• Configuration et contrôle des partages externes 

• Gestion de SharePoint Online avec PowerShell 

• Travaux pratiques : 

o Configurer des paramètres de partages externes 

o Configurer les paramètres de SharePoint Online 

o Configurer les collections de sites 

Planification et gestion de Microsoft Teams  

• Présentation de Microsoft Teams 

• Comment Microsoft Teams s’intègre avec les autres services Office 365 



• Créer et gérer les paramètres d’une organisation 

• Créer et assigner des stratégies Microsoft Teams 

• Planifier et configurer les accès externes et les invités 

• Gérer Microsoft Teams avec PowerShell 

• Travaux pratiques : 

o Configurer Microsoft Teams 

Planifier et gérer les autres services Office 365  

• Yammer 

• Planner et Project 

• Visio 

• Bookings 

• Delve 

• Forms 

• Power Platform 

• Stream 

• Sway 

• Viva 

• Scheduler 

• Compléments : Find Time et Junk Reporter 

• OneDrive for Business 

• Travaux pratiques : 

o Configurer les autres service Office 365 

o Configurer OneDrive for Business 

Sécurité et conformité dans Office 365 (3,5 heures) 

• Vue d’ensemble des fonctionnalités de sécurité et conformité dans Office 365 

• Conformité et rétention 

• Planifier et configurer les labels (étiquettes) et stratégies de rétention 

• Planifier et configurer les stratégies de prévention de pertes de données 

• Créer et assigner des étiquettes de sensibilité 

• configurer les stratégies de sécurité des pièces jointes et des liens 

• Implémenter l’authentification multifacteurs 



• Travaux pratiques : 

o Créer des étiquettes de sensibilité 

rapports, suivi et dépannage d’Office 365  

• Surveiller l’état de santé du service Office 365 

• Dépannage 

• Travaux pratiques : 

o Surveillance de l’état de santé du service Office 365 

o Surveillance et dépannage des problèmes de flux de courrier 

 


